B MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUGAO Ne. 066, DE 22 DE ABRIL DE 2021.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribuicdes legais e considerando o Parecer n?
16, de 09 de marco de 2021, da Camara de Ensino de Graduac¢dao, RESOLVE:

Art. 12 Autorizar os cursos de licenciatura a utilizarem a carga hordria do Programa de
Residéncia Pedagdgica (PRP) no cumprimento da carga hordria do componente curricular de
Estagio Supervisionado.

Art. 22 Aprovar a alteracdo do Regulamento de Estagio para os Estudantes dos Cursos
de Graduacdo da UFGD, anexo a Resolucdo CEPEC n2 170, de 09 de agosto de 2018, que passa a
vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 22-A. Os cursos de licenciatura poderdo utilizar, a critério das Faculdades, a carga
horaria do Programa de Residéncia Pedagégica (PRP) no cumprimento da carga hordria do
componente curricular de Estdgio Supervisionado, limitando-se ao percentual maximo de 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria de Estagio.

Paragrafo Unico. A Comissao de Estagio Supervisionado (COES), mediante solicitacdo do
estudante residente, realizara a analise dos documentos comprobatdrios e encaminhard parecer
definindo o indice percentual do aproveitamento da carga horaria ao Conselho Diretor da
Faculdade.” (NR)

Art. 32 Consolidar o Regulamento de Estagio para os Estudantes dos Cursos de
Graduac¢do da UFGD com as altera¢des advindas desta Resolugao, anexo a esta Resolugao.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Prof. Lino Sanabria
Presidente
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Anexo a Resolugdao CEPEC n2 066, de 22 de abril de 2021.

REGULAMENTO DE ESTAGIO PARA OS ESTUDANTES DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA UFGD

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 12 O estdgio dos cursos de graduacdo da Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados
(UFGD) é um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, com objetivo
de aprendizagem social, profissional e cultural, constituindo-se em atividade reflexiva para uma
intervengdo pratica em situagdes de vida e trabalho.

Art. 22 O estdgio deve estar previsto em item especifico do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de
graduacdo, devendo abordar:

| - 0 estagio obrigatorio como componente curricular;
Il - o estagio ndo-obrigatdério como atividade de contextualizacdo curricular.

Art. 32 O estagio ndo-obrigatdrio deverad constar no Projeto Pedagdgico do Curso e podera ser
considerado Atividade Complementar.

Paragrafo Gnico. O curso de graduacao devera registrar no PPC caso se decida pela ndo existéncia
do estagio ndo obrigatdrio.

Art. 42 O estdgio de cada curso de graduacdo terd regulamentacdo prdpria, elaborada pela
Comissdo de Estagio Supervisionado (COES), baseada nas legislacdes e normas vigentes e tratada
como anexo do Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 52 O estagio podera ser desenvolvido em horario diferente do turno de funcionamento do
curso.

Art. 62 Para realizacdo do estdgio, deverdo ser observados os seguintes requisitos:
| - matricula e frequéncia regular do estudante, em curso de graduacgao;

Il - celebragcdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a parte concedente do estdgio e a
UFGD;

lll - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no Termo de
Compromisso.

Paragrafo unico. O estdgio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 72 E vedada, no exercicio do estdgio, a realizacdo de atividade em area n3o-compativel com o
curso.

Paragrafo Unico. N3do é permitido o encaminhamento para estagio de aluno que esteja com
matricula trancada.
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CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO, DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 82 Da organizacdo administrativa dos estagios participam:
| - Pré- Reitoria de Ensino de Graduacgao;

Il - Comissdo de Estagio Supervisionado (COES);

Il - Coordenador de Estagio;

IV - Orientador de Estagio;

V - Supervisor de Estagio.

Art. 92 Compete a Pro- Reitoria de Ensino de Graduagao:

| - delegar ao setor responsavel a articulacdo entre as Faculdades e as Unidades Administrativas,
com objetivo de implementar as politicas de estagio no ambito da UFGD;

Il - divulgar as COES os Acordos de Cooperacao e Convénios celebrados com a UFGD;

Il - orientar as COES sobre os procedimentos administrativos que envolvem as atividades de
estagio na UFGD;

IV - promover o intercdmbio de informacbes entre as COES, visando regularizacdo de
procedimentos administrativos entre Faculdades;

V - tomar as providéncias cabiveis quanto as possiveis irregularidades no estagio;

VI - apoiar, quando solicitada pelas Faculdades, a elaboracdo e normatizacdo do Regimento da
COES e do Regulamento de Estagios do Curso.

Art. 10. Cada curso ou Faculdade devera ter uma COES, de cardter permanente e responsdavel por
coordenar os estagios obrigatdrios e ndo-obrigatdrios, sendo constituida pelo Conselho Diretor da
Faculdade.

§ 12 A COES serd composta pelos Coordenadores de Curso, membros natos, pelos Coordenadores
de Estagio, por mais dois docentes, no minimo, do quadro permanente da UFGD, e um servidor
técnico-administrativo.

§ 22 O Presidente da COES serda designado pelo Conselho Diretor da Faculdade dentre os
membros Coordenadores de Estégio.

§ 32 Quando houver apenas um Coordenador de Estagio, este serd o Presidente da COES.

§ 42 O mandato dos membros docentes e do técnico-administrativo serd de dois anos, podendo
haver recondugao.

§ 52 Ocorrendo a vacancia do cargo de presidente ou de um de seus membros, devera ser
designado um novo Presidente ou membro para complementacdo do mandato, nos prazos e
formas previstos no Regimento da COES.

§ 62 Uma mesma COES poderad ser formada para dois ou mais cursos, no ambito da Faculdade.
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Art. 11. Compete a COES:

| - elaborar o Regimento da COES e encaminha-lo para aprovacdao do Conselho Diretor da
Faculdade;

Il - elaborar o Regulamento de Estagio e submeté-lo a aprovacdo do Conselho Diretor da
Faculdade, da Camara de Ensino de Graduacao e do CEPEC;

Il - coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliagdo das atividades referentes aos estagios;
IV - indicar os Orientadores;

V - convocar os Coordenadores de Estdgio e Orientadores para discutir questdes relativas ao
planejamento, organizagao, funcionamento, avaliagao e controle das atividades de estagio;

VI - identificar novos campos de estagio;

VIl - avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacao cultural e
profissional do estudante;

VIl - elaborar pareceres referentes aos relatérios parciais e finais;
IX - zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios.

Paragrafo uUnico. Outras acdes poderdo ser atribuidas a COES em regimento proprio e no
Regulamento de Estagio do Curso.

Art. 12. Compete ao Presidente da COES:
| - convocar os membros da COES para reunides, conforme Regimento;
Il - acompanhar o funcionamento do estagio no curso;

[ll - encaminhar ao Conselho Diretor da Faculdade o nome do professor responsdvel pelo Plano de
Atividades do Estagidrio, para que seja aprovado como Orientador de Estagio;

IV - manter arquivo dos documentos referentes ao estdgio;

V - encaminhar, a Divisdo de Convénios da UFGD, proposta de estabelecimento de Acordo de
Cooperacgao Técnica com concedentes de estdgio, apds avaliacdo de relevancia feita pela COES;

VI - encaminhar, até trinta dias apds o inicio do semestre letivo, a Divisdo de Estagios da UFGD,
relatério com nomes dos estagidrios, curso, periodos de realizagdo de estdgio, local de realizacao
de estagio, nome do professor Orientador e, no caso especifico do estagio obrigatdrio, resultado
final, referentes ao semestre letivo anterior.

Paragrafo Unico. Outras atribuicdes poderdo ser delegadas aos demais membros no Regimento
da COES e no Regulamento de Estdgio do Curso.

Art. 13. Compete ao Coordenador de Estagio:

| - manter documentos atualizados e organizados que comprovem as atividades de estagio no
curso;

Il - aprovar o perfil do Supervisor de Estagio indicado pela concedente, observando aspectos legais;

1l - distribuir os campos de estagio, grupos de estagiarios e seus respectivos Orientadores;
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IV - verificar a compatibilidade entre as atividades estabelecidas no Plano de Atividades do
Estagidrio e a drea de conhecimento desenvolvida no curso;

V - representar a UFGD, firmando Termo de Compromisso de estagio dos estudantes matriculados
no curso, apos analise e aprovacdo do respectivo Plano de Atividades do Estagiario;

VI - administrar o estagio no curso, inclusive naquilo que diz respeito as a¢Ges necessarias no
sistema utilizado para gestdao académica, quando for o caso;

VIl - requerer do Orientador os Relatérios Parciais e Finais de Atividades, elaborados pelos
estudantes e pelas concedentes, para elaboracdo de pareceres da COES;

VIl - encaminhar os pareceres da COES ao Conselho Diretor da Faculdade para aprovacao.

Paragrafo Unico. Outras acdes poderdo ser atribuidas ao Coordenador de Estagio no regimento da
COES e no Regulamento de Estagio do Curso.

Art. 14. O estudante que desenvolva estagio devera ser orientado por professor do quadro
efetivo da UFGD, aprovado pelo Conselho Diretor da Faculdade, apds encaminhamento realizado
pelo presidente da COES.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o Conselho Diretor da Faculdade podera autorizar como
Orientador, professor substituto ou tempordrio, mediante justificativa da COES do curso.

Art. 15. Compete ao Orientador de Estagio:
| - o acompanhamento didatico-pedagdégico do estudante estagiario;
Il - elaborar, com o estudante e o Supervisor, o Plano de Atividades do Estagiario;

Il - avaliar as atividades desenvolvidas pelo estudante durante o estagio, solicitando a
participacao do Supervisor de Estégio;

IV - exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatério das atividades;

V - assinar os Relatdrios Parciais e o Relatdrio Final de Atividades dos estudantes e encaminha-los
ao Coordenador de Estagio para providéncias;

VI - comunicar a parte concedente do estdgio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo
das avaliagdes, para fins de reducdo de carga horaria do estdgio, conforme estipulado no Termo
de Compromisso.

Paragrafo unico. Outras a¢Ges poderdo ser atribuidas ao Orientador de Estdgio no Regulamento
de Estdgio do Curso.

Art. 16. O estudante que desenvolva atividade de estagio devera ser supervisionado por
funciondrio do quadro de pessoal da parte concedente, sendo por ela indicado.

Art. 17. Compete ao Supervisor de Estagio:
| - acompanhar e supervisionar o estudante estagidrio no local de realiza¢do de suas atividades;
Il - elaborar, com o estudante e o Orientador, o Plano de Atividades do Estagiario;

[l - assinar os Relatdrios Parciais e o Relatdrio Final de Atividades do estudante estagiario;
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IV - outras atribui¢des previstas em Lei ou indicadas pela parte concedente.

Paragrafo Unico. As atribuicdes de orientagdo e supervisdo de estadgio poderdo ser acumuladas
pelo professor quando o estagio acontecer na UFGD, desde que previsto no Regulamento de
Estagio do Curso.

CAPITULO 1l
DO ESTUDANTE DA UFGD COMO ESTAGIARIO

Art. 18. Para realizar o estdgio, o estudante da UFGD devera:

| - buscar orientacdes da COES de seu curso ou faculdade;

Il - elaborar o Plano de Atividades do Estagiario em acordo com o Orientador e Supervisor de
Estagio;

lll - entregar o Termo de Compromisso e o Plano de Atividades do Estagidrio ao Coordenador de
Estagio, devidamente preenchidos e assinados;

IV - conhecer os critérios de avaliacdo do estdgio constantes nos Regulamentos de Estdgio de cada
curso;

V - entregar, para o Orientador e para a parte concedente do estagio, os Relatdrios Periddicos de
Atividades do Estagio em prazo ndo superior a 6 (seis) meses;

VI - outras atribuicdes previstas nos Regulamentos de Estdgio dos cursos.

Art. 19. O estagiario pode receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada, sendo compulsdria sua concessdao, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese de
estagio nao-obrigatério.

CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 20. Serdo considerados Campos de Estagio os ambientes de trabalho pertinentes ao
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas a
estudantes pela participacdao em situagdes reais de vida e de trabalho, realizadas na sociedade em
geral.

| - o estdgio pode ser realizado na prépria UFGD, ou com profissionais liberais de nivel superior,
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional ou junto a
pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a responsabilidade da COES de cada curso de
graduacgao da UFGD;

Il - para realizagdo de estdgio junto ao profissional liberal serd necessdria a previsdo no
Regulamento de Estdgio do Curso;
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Il - o estagio, junto a pessoas juridicas de direito publico e privado, serd realizado,
preferencialmente, com formalizacdo de Acordo de Cooperagdo Técnica, a ser firmado
diretamente com a UFGD ou com agentes de integra¢cdao com ela conveniados e, obrigatoriamente,
com celebragdao do Termo de Compromisso;

IV - para atuar como campo de estdgio, a concedente deverd aceitar as condi¢des de
acompanhamento e avaliacao da UFGD;

V - a participagao dos estudantes em projetos de extensao, programas de monitoria e de inicia¢ao
cientifica, podera ser equiparada ao estagio, desde que previsto no Regulamento de Estagio do
Curso.

Art. 21. A realizacdo de estagio junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado se da
mediante Termo de Compromisso celebrado entre o estudante e a parte concedente, com
interveniéncia obrigatoria da UFGD, representada legalmente neste ato pelo Coordenador de
Estagio.

Paragrafo unico. No Termo de Compromisso de estdgio deverd constar, sem prejuizo de outras
informacdes, o numero da apdlice do seguro contra acidentes pessoais, contratado para o
estagidrio, a jornada de atividades, a duracdo do estagio, com a data de inicio e a data final
prevista e, o valor da bolsa ou outra forma de contraprestacao, quando for o caso.

Art. 22. O estagiario deve, em qualquer situacdo, estar segurado contra acidentes pessoais.

Paragrafo Unico. Cabe a UFGD providenciar, alternativamente, o seguro de acidentes pessoais em
favor de seus estudantes.

Art. 22-A. Os cursos de licenciatura poderao utilizar, a critério das Faculdades, a carga horaria do
Programa de Residéncia Pedagdgica (PRP) no cumprimento da carga hordria do componente
curricular de Estagio Supervisionado, limitando-se ao percentual maximo de 50% (cinquenta por
cento) da carga hordria de Estagio.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Estdgio Supervisionado (COES), mediante solicitagdo do
estudante residente, realizard a analise dos documentos comprobatérios e encaminhard parecer
definindo o indice percentual do aproveitamento da carga horaria ao Conselho Diretor da
Faculdade.

CAPITULO V
DA UFGD COMO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 23. Ficam excluidos deste Regulamento quaisquer Programas de Estagio administrados pela
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 24. A UFGD podera ser parte concedente de estagio aos seus proprios estudantes ou a
estudantes de outras instituicdes de ensino, desde que:

| - haja Acordo de Cooperacdo Técnica de concessdo de estagio celebrado entre a UFGD e a
instituicdo de ensino do estudante;
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Il - haja celebragdao de Termo de Compromisso entre a UFGD, como parte concedente, a instituicao
de ensino do estudante e o préprio estudante, ou seu representante legal;

Il - o estdgio seja obrigatério, assim previsto no Projeto Pedagdégico do Curso em que o estudante
esta matriculado;

IV - o seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario seja assumido pela instituicdo de
ensino do estudante;

V - o estdgio seja desenvolvido nas Faculdades da UFGD, desde que essas proporcionem
experiéncias praticas na drea de formacdo do estagidrio e disponham de um profissional graduado
na area, ou areas afins, para assumir a supervisdo do estagiario.

Art. 25. Para os estdgios nos quais a UFGD é parte concedente, cabe ao Diretor da Faculdade
representar a UFGD na celebracdo do Termo de Compromisso, designando o Supervisor
responsavel pelo estagiario.

§ 12 O Supervisor de Estagio devera ser servidor efetivo lotado na Faculdade da UFGD na qual o
estdgio sera desenvolvido.

§ 22 Cada Supervisor de Estdgio, com formacdo ou experiéncia profissional na drea de
conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio, podera supervisionar até 5 (cinco) estagidrios
simultaneamente.

Art. 26. Nos casos em que a UFGD é parte concedente de estagio, sdo atribuicdes do Supervisor:
| - orientar e supervisionar o estudante estagidrio em suas atividades;

Il - enviar a instituicdo de ensino do estagiario, com periodicidade ndo superior a 6 (seis) meses,
relatério de atividades, com assinatura obrigatdria do estagidrio;

[l - assinar relatdrios de atividades do estudante estagidrio;

IV - entregar ao estagiario, por ocasido do seu desligamento, Termo de Realizacdo do Estagio,
devidamente assinado, com indicacdao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdao de desempenho;

V - outras atribui¢Oes previstas em Lei ou indicadas pela parte concedente, definidas no Termo de
Compromisso.

CAPITULO VI
DO REGULAMENTO DE ESTAGIO DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 27. Os Regulamentos de Estagio de cada curso devem ser elaborados de acordo com este
Regulamento e demais legislacGes e normas pertinentes, contemplando, no minimo:

| - natureza e objetivos do estagio;
Il - dreas de atuagdo e campos de estagio;

lll - acompanhamento e avaliagao;
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IV - outras responsabilidades e competéncias da COES, do presidente da COES, do Coordenador de
Estagio, do Orientador de Estagio, do Supervisor de Estagio, ndo previstas neste Regulamento.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao.

Art. 29. Apods a publicacdo deste Regulamento, as Faculdades terdo prazo de seis meses para
adequacdo, enviando a Prd-Reitoria de Ensino de Graduacdo os Regulamentos de Estdgio dos
Cursos, para tramitarem pela Camara de Ensino de Graduagdo e pelo CEPEC.

Art. 30. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
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